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Oznémeni o volném pracovnim mistu

Méstska €ast Praha 6 — U fad méstské €asti
Ceskoslovenské armady 23, 160 52 Praha 6
zastoupena tajemnikem Ufadu méstské ¢asti

vyhlaSuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

sekreta F/sekreta frka — odborny asistent/odborna asistentka

Platové za fazeni: platovy tarif v 9. platové tfidé je stanoven ve vySi od 21 710 do 31 820 K € a bude
uréen podle délky praxe, doby péce o dité a doby vojenské zakladni (ndhradni) sluzby, osobni p Fiplatek
muze byt poskytnut az do vySe 15 910 Ké 1.

Co Vam nabidneme jest é:

v/ pruznou pracovni dobu

5 tydn( dovolené

3 ,sick days"

Dalsi dny volna Vam dame napfiklad na zafizeni osobnich zalezitosti, doprovod VaSeho
prvhacka v jeho prvni Skolni den aj.

benefity v hodnot & minimaln & 30 tisic K € roéné (plné hrazené e-stravenky 100 K&, roc¢ni
kupén MHD na Gzemi hl. m. Prahy, pfispévek na penzijni pfipojiSténi aj.)
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Budete v opravdu pfijemném pracovnim prostfedi kousek od zastavek Dejvicka a HradCanska,
naCerpate zkuSenosti ve vefejné spravé, postarame se o Véas pfi adaptaci a po zkuSebni dobé
se muzeme domluvit na praci z domova, pfipadné dalSich moznostech sladéni prace s Vasim osobnim
a rodinnym zivotem.

v" Nabidneme Vam také zajimavé moznosti vzdélavani.

v' Déti Vam pomuUzeme umistit do nasi détské skupiny, kterd je opravdu v krasném a klidném
prostfedi, navic je certifikovanou ,Skolkou v pohybu*.

v" Pro dny volna pro Vas mame moznost rekreace v jedné z nejkrasnéjSich lokalit u Slapské
prehrady.

Jak si p fedstavujeme Vas:

napln Vasi prace (pfiklady pozadovanych praci):

ZajiStujete pfipravu odbornych podkladd pro komunikaci s vefejnosti.

Garantujete patficnou aroven vyfizeni vSech typd podani a povedete jejich kompletni evidenci.
Vykonavate administraci sekretariatu ODZP.

Spolupracujete na zajisStovani agendy ,LepSi Sestka“.

Spolupracuijete s jednotlivymi oddélenimi ODZP a odbory UMC, vé&. organizaéni slozky PRO6
a SNEO a.s.
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BlizSi informace poskytne: Ing. Dana Charvatova, ve  douci Odboru dopravy a Zivotniho prost  Fedi
Telefon: 220189 410

Pozadované vzd élani: vySSi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
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Pozadované znalosti a dovednosti:

- pfijemné vystupovani, proaktivita a schopnost samostatné i tymové prace

- znalost prace na PC (MS Office - zejména MS Word, Excel)

- vyborné komunikaéni schopnosti, véetné dobré vyjadfovaci schopnosti v pisemném i mluveném
projevu v ¢eském jazyce

- schopnost zjistit/zachytit dulezité informace a nabizet na né aktivné FeSeni

- systemati¢nost, schopnost dodrzovat domluvené terminy a dohody

- Tidi¢ské opravnéni pro fizeni motorovych vozidel sk. B.

Pisemnou nabidku se strukturovanym profesnim Zivotopisem 2 je nutno dorucit tak, aby ji
vyhlaSovatel obdrzel nejpozd éji dne 30.04.2024.

Nabidky Ize doru €it: .
- do podatelny Ufadu méstské &asti Praha 6, Ceskoslovenské armady 601/23, Praha 6 -

k rukam Ing. Dany Charvatové, vedouci Odboru dopravy a zivotniho prostfedi (uzavienou
obalku /nabidku prosim ozna é&te slovy: NEOTEVIRAT — nabidka prace - asistent)

- nebo na e-mail: dcharvatova@praha6.cz (E-mail v pfedmétu prosim ozna ¢te slovy:
NEOTEVIRAT — nabidka prace — asistent)

- Ci elektronicky prost fednictvim datové schranky méstské ¢asti: bmzbv7c (do pfredmeétu
prosim uve dte: NEOTEVIRAT — nabidka prace — asistent).

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusSit vybérové fizeni bez uvedeni davodu kdykoliv v jeho prabéhu
nebo nevybrat zadného uchazece.

Ufad podporuje rovnost zen a muzd a diverzitu v rozhodovacich pozicich. Z tohoto ddvodu vitame
zajem zadatelek a Zadatel( z raznych skupin obyvatel.

Informace k obsahu textu Oznédmeni o0 volném pracovnim mistu:

'V platové tfidé podle zdkona &. 262/2006 Sh., zakoniku prace (dale jen zakon) a podle nafizeni
vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
p.p. (z&kladni plat zaméstnance je uren podle stupnice platovych tarif uvedenych v pfiloze €. 1 tohoto
nafizeni vlady); osobni pfiplatek je poskytovan v souladu s ust. § 131 zakona.

2Poskytnuté osobni Gdaje uvedené v Zivotopise budou zpracovavany vyhradné pro Gcely tohoto
vybérového fizeni a v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Spravcem osobnich (daji je méstska ¢ast
Praha 6 — Ufad méstské ¢asti.

Poskytnuté osobni Gdaje budou zpfistupnény pouze zaméstnancum personalniho oddéleni a ¢lenlim
vybérové komise. Po skonceni vybérového fizeni bude zaslany Zivotopis, popf. dalSi zaslané
pisemnosti zlikvidovany. Zaznam o zjednoduSeném vybérovém fFizeni obsahujici osobni Udaje
Ucastnika vybérového fizeni (jméno, pfijmeni, kontaktni Gdaje) bude v souladu se zakonem ¢. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, uchovan u spravce po dobu 4 let, po
jejim uplynuti dojde ke skartaci téchto dokumentt, nevznikne-li mezitim jiny pravni davod ke zpracovani
danych osobnich udaju.

V souladu s ustanovenimi obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdaji (GDPR) mate pravo na pfistup
ke svym osobnim Gdajim zpracovavanych spravcem a k informacim o jejich zpracovavani, popf.
mUZete pozadovat jejich kopie; mate pravo pozadovat opravu nepfesnych osobnich Gdaju; pravo na
vymaz, pokud jiz pominul Uc¢el zpracovani, pokud vznesete namitky proti zpracovani, nebo pokud byly
osobni Udaje zpracovavany protipravné; dale mate pravo na omezeni zpracovani téchto Udaju; a pravo
vznést namitku u spravce ohledné zpracovavani svych osobnich adaja.

Spravce ma povéfence pro ochranu osobnich Udaji a je zvefejnén na webovych strankach
www.praha6.cz . Statnim dozorovym Gfadem pro oblast ochrany osobnich tGdaju je Ufad pro ochranu
osobnich Udaju (www.uoou.cz), na ktery se také mulzete obratit se stiznosti.
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Zaméstnanec nesmi byt ¢lenem fidicich nebo kontrolnich organd pravnickych osob provozujicich
podnikatelskou ¢&innost; to neplati, pokud do takového organu byli vyslani zaméstnavatelem a v
souvislosti s timto ¢lenstvim nepobira odménu od pfislusné pravnické osoby provozujici podnikatelskou
¢innost. Zaméstnanec muiZe podnikat jen s predchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.
Omezeni stanovené v pfedchozi vété se nevztahuje na ¢innost védeckou, pedagogickou, publicistickou,
literarni nebo uméleckou a na spravu vlastniho majetku.

Ing. Jan Holicky, MBA
tajemnik Ufadu méstské ¢asti



