Méstska ¢ast Praha 6
Urad méstské éasti
Kancelar tajemnika

Praha|6

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Méstska &ast Praha 6 — Urad méstské &asti, Ceskoslovenské armady 23, 160 52 Praha 6 zastoupena
tajemnikem Ufadu méstské &asti v souladu s § 7 zakona &. 312/2002 Sb. Sb., o Gfednicich Gzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlasuje vybérové

fizeni na obsazeni pracovniho mista Ufednika/Ufednice

referent/referentka registrace podnikatel

Platové zarazeni: platovy tarif v 10. platové tfidé je stanoven ve vySi od 24 790 Ké& do 35 770 K¢ a bude
uren podle délky praxe, doby péce o dité a doby vojenské zakladni (nahradni) sluzby, osobni priplatek
muze byt poskytnut az do vyse 35 770 Ké'.

Co Vam nabidneme jesté:

e  pruznou pracovni dobu, v€éetné moznosti Upravy délky pracovni doby mirné snizeného pracovniho
Uvazku

e  5tydnd dovolené

e 3 ,sick days*

e dalSi dny volna Vam dame napfiklad na zafizeni osobnich zalezitosti, doprovod Vaseho prviiacka v

jeho prvni Skolni den a;j.

benefity v hodnoté minimalné 40 tisic K& roéné (pIné hrazené e-stravenky 116 K&, ro¢ni kupén MHD

na uzemi hl. m. Prahy, eBenefit 1 000 K&/mésic, pfispévek na penzijni pfipojisténi aj.)

Budete v opravdu pfijemném pracovnim prostfedi kousek od zastavek Dejvicka a HradCanska, nacerpate
zkuSenosti ve vefejné spravé, postarame se o Vas pfi adaptaci a po zkusebni dobé se mizeme domluvit na
praci z domova pfipadné daldich moZnostech sladéni prace s Vasim osobnim a rodinnym Zivotem.

e Nabidneme Vam také zajimavé moznosti vzdélavani.

e  Déti Vam pomizeme umistit do nasi détské skupiny ,Slunicko®, ktera je opravdu v krasném a klidném
prostfedi, navic je certifikovanou ,Skolkou v pohybu®.

e  Prodny volna pro Vas mame mozZnost rekreace v jedné z nejkrasnéjSich lokalit u Slapské prehrady.

Napln prace (pfiklady pozadovanych praci):

e  Pfijimani ohlaseni zivnosti a oznameni zmén, rozhodovani o tom, Ze zZivnostenské opravnéni ohlaSenim
nevzniklo nebo Ze podnikatel nesplnil podminky pro vznik Zivhostenského opravnéni.

. Pfijimani Zadosti o koncesi a 0 zménu koncese, rozhodovani o udéleni a zméné koncese, rozhodovani
0 zamitnuti Zadosti o koncesi.

e Vydavani vypisu z zivnostenského rejstfiku.

Ruseni zivhostenskych opravnéni na zadost podnikatele, pferuSovani provozovani zivnosti na zadost

podnikatele.

Rozhodovani o ustanoveni odpovédného zastupce.

Komunikace s podnikateli.

Spoluprace s dalSimi Utvary Ufadu a jinymi organy statni spravy.

Vymeérovani spravnich poplatkd a provadéni ukonu s tim spojenych.

'V platové tfidé podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace (dale jen zakon) a podle nafizeni viady &. 341/2017 Sb., o platovych
pomeérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich pfedpist (zakladni plat zaméstnance je uréen podle
stupnice platovych tarifll uvedenych v pfiloze €. 1 tohoto nafizeni vlady); osobni pfiplatek je poskytovan v souladu s § 131 zakona.
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e Vedeni spisové agendy v ramci vykonu svéfené agendy.

Pozadované vzdélani: vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vyssi
odborné vzdélani.

Predpokladany termin nastupu od 01.03.2025.
Pozadované znalosti a dovednosti:

e samostatnost, peclivost

e velmi dobré komunikaéni schopnosti, véetné dobré vyjadrovaci schopnosti v pisemném i mluveném
projevu v ¢eském jazyce

e schopnost rychle se orientovat a uCit se novym vécem

e schopnost aktivniho pfistupu k FeSeni ukoll, schopnost tymové prace

e vitana znalost
- zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), v platném znéni
- zékona €. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni

e vitana Uspésné sloZzena zkouska podle vyhlasky ¢. 413/2024 Sb., o zvlastni odborné zpUsobilosti,
zkousce vstupniho vzdélavani a nalezitostech osvédéeni o vzdélavani arednik uzemnich
samospravnych celkd, a to pro vykon spravnich ¢innosti pfi spravé zZivnostenského podnikani
(povinnost slozit zkousky do 18 mésicu od uzavreni pracovniho poméru, pfipadné predlozit doklad o
uznani rovnocennosti vzdélani?)

Mgr. Anna Palasova, vedouci Odboru spravnich agend
Telefon: 220 189 750

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru trednika stanovi § 4 zakona ¢. 312/2002 Sbh.:

e statni obéan CR, ob&an jiného &lenského statu EU nebo obé&an statu, ktery je smluvnim statem Dohody
o Evropském hospodafském prostoru, popt. fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v CR povolen trvaly
pobyt

dosazeni véku 18 let

svépravnost

bezuhonnost?

ovladani ¢eského jazyka

Uchazeé/uchazecka podava pfihlasku k vybérovému fizeni, kterou se rozumi samostatny doklad,
jehoz nalezitosti podle § 7 odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celk(
a 0 zméné nékterych zakonu, jsou:

jméno, pfijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni pfisluSnost

misto trvalého pobytu

druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni ob€anstvi a, je-li uchaze&em cizinec, ktery neni
ob&anem &lenského statu EU nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Evropského
hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu

e datum a podpis

Formular pfihlasky si stahnéte zde: http://prahab6.cz/prihlaska-do-vyberoveho-rizeni

2 Vyhlagka &. 414/2024 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani Gfedniki uzemnich samospravnych celku;

3 Podle § 4 odst. 2 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celk(i a 0 zméné nékterych zakond, se za
bezuhonnou pro Ucgely tohoto zakona nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné odsouzena a) pro trestny ¢in spachany
umysIné, nebo b) pro trestny €in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na
tuto osobu nehledi jako by nebyla odsouzena.
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Formular ¢estného prohlaseni si stahnéte zde: http://praha6.cz/cestne-prohlaseni-bezuhonost

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkl a o
zméné nékterych zakonu, nutno pripojit:

a) strukturovany zivotopis s uvedenim Udajli o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich Cinnosti

b) vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice (pfi podani prihlasky Ize nahradit ¢estnym
prohlasenim o bezuhonnosti); cizinci téZ obdobny doklad osvédE&ujici bezdhonnost vydany domovskym
statem ne star$i nez 3 mésice; pokud takovy doklad domovsky stav nevydava, dolozi se bezihonnost
Cestnym prohlasenim

c) ovérenou kopii dokladu o nejvysSsSim dosazeném vzdélani (pfi podani pfihlasky Ize pfipojit v prosté
kopii)

Pfihlasku s pozadovanymi doklady* je nutno dorucit v uzaviené obalce tak, aby ji vyhlasovatel
obdrzel nejpozdéiji dne 06. 02. 2025 v podatelné Ufadu méstské ¢asti Praha 6, Cs. armady 601/23,
Praha 6.

Na obalku prosim uvedte:
NEOTEVIRAT - vybérové fizeni — referent/ka registrace podnikatelti

Urad méstské &asti Praha 6
personalni oddéleni

Cs. arméady 601/23

160 52 Praha 6

Prihlasku do vybérového fizeni Ize podat rovnéz elektronicky prostrednictvim datové schranky.
Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel ve vySe uvedeném
terminu do datové schranky meéstské ¢asti: bmzbv7c.

Do predmétu prosim uvedte: ,,NEOTEVIRAT - vybérové fizeni — referent/ka registrace podnikateld

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérove fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho prabéhu nebo
nevybrat Zadného uchazece.

Utrad podporuje rovnost Zen a muztl a diverzitu v rozhodovacich pozicich. Z tohoto diivodu vitame zajem
Zadatelek a zadatell z rlznych skupin obyvatel.

4 Piihlagkou se rozumi samostatny doklad. Uplnost piihlagky a poZzadovanych pfiloh je podminkou pro uzavfeni pracovniho poméru
Urednika/Ufednice a jmenovani do funkce vedouciho ufednika/vedouci Ufednice. Poskytnuté osobni Udaje uvedené v pfihlasce budou
zpracovavany vyhradné pro Ucely tohoto vybérového fizeni a v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Spravcem osobnich tdaja je
méstska &ast Praha 6 — Urad méstské &asti. NalezZitosti prihlasky jsou povinné poskytovanymi tdaji v souladu se zakonem &. 312/2002
Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu. Poskytnuté osobni tdaje
budou zpfistupnény pouze tajemnikovi, zaméstnancim personalniho oddéleni a €lenim vybérové komise. Sdéleni o vysledku
vybérového fizeni spolu se zavéreénou zpravou vybérové komise bude v souladu se zadkonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakon(, uchovana u spravce po dobu 4 let, po jejim uplynuti dojde ke skartaci téchto dokumenta,
nevznikne-li mezitim jiny pravni davod ke zpracovani danych osobnich udajd. V souladu s ustanovenimi obecného nafizeni o ochrané
osobnich Gdaju (GDPR) mate pravo na pfistup ke svym osobnim Udajim zpracovavanych spravcem a k informacim o jejich
zpracovavani, popf. muzete pozadovat jejich kopie; mate pravo pozadovat opravu nepfesnych osobnich udaji; pravo na vymaz, pokud
jiz pominul G€el zpracovani, pokud vznesete namitky proti zpracovani, nebo pokud byly osobni Udaje zpracovavany protipravné; dale
mate pravo na omezeni zpracovani téchto Udaju; a pravo vznést namitku u spravce ohledné zpracovavani svych osobnich tdaja.
Spravce ma poveérence pro ochranu osobnich udajl a je zvefejnén na webovych strankach www.praha6.cz Statnim dozorovym ufadem
pro oblast ochrany osobnich Gdajt je Ufad pro ochranu osobnich tdajti (www.uoou.cz), na ktery se také miiZete obratit se stiznosti.
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Pracovni misto neni vhodné pro osoby se zdravotnim postizenim, v€etné osob s pohybovym, mentalnim,
zrakovym nebo sluchovym postizenim, s kombinovanymi vadami, nebo s chronickym duSevnim
onemocnénim.

Ing. Jan Holicky, MBA

tajemnik
Urad méstské éasti Praha 6 T:220 189 111 IC: 00063703
Cs. arméady 23 podatelna@praha6.cz DIC: CZ00063703

160 52 Praha 6 www.praha6.cz Datova schranka: bmzbv7c



