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Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

CL1
Obecna pravidla
1. Pravidla zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,ZMR") uvedena v tomto pfikazu
tajemnika se tykaji pfedevsim zplsobu vybéru dodavatele.

2. P¥izadavani ZMR je tfeba dodrzovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti, ve vztahu
k dodavatelim dodrZovat zasadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

3. Zadavani ZMR a vybér nejvyhodnéjsi nabidky je v plsobnosti zadavajiciho.

4. Zadavajici zejména odpovida za spravné stanoveni vySe prfedpokladané hodnoty zakazky, za
vécnou a odbornou spravnost vymezeni pfedmétu zakazky, za ucelné, efektivni a hospodarné
vynalozeni financnich prostfedkl za zakazku.

5. Zadavajici muze, je-li to s ohledem na pfedmét plnéni ZMR vhodné a ucelné, zohlednit pfi
zadavani ZMR aplikaci priorit OVZ pfi zadavani vefejné zakazky, jak vyplyvaji z pfilohy €. 1
usneseni &. RMC-0223/23 ze dne 23.01.2023, a v souladu s metodikou socialné
a environmentalné odpovédného zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, ktera tvofi pfilohu
¢.3 tohoto prikazu tajemnika (dale jen ,metodika“).

V takovém ptipadé zadavajici vybere z priorit OVZ obsazenych v pfiloze €. 1 usneseni
RMC-0223/23 ze dne 23.01.2023 vzdy 1 prioritu, ktera nejlépe odpovida ptedmétu plnéni ZMR,
pficemz tento vybér je povinen odpovidajicim zplisobem Fadné odlvodnit, tj. zejména ve spisu,
pfipadné v prostfedi elektronického trzisté.
Zadavajici s ohledem na povahu priority, predmét pinéni ZMR a postupy stanovené metodikou
posoudi a zohledni, jakym zpisobem muze byt dana priorita zapracovana do zadavacich
podminek, a na zakladé vysledku takového posouzeni zaéleni prioritu bud do:
- zadavacich podminek ve formé kritéria kvalifikace, technickych podminek jako pozadavk( na
predmét pInéni, podminky na pfedloZeni dokladl pfed uzavienim smlouvy, pfipadné
tzv. ,zvlastni podminky plnéni“ dle metodiky, nebo
- kritérii hodnoceni nabidek, a to s vahou tohoto dil¢iho kritéria 15 %.
Zadavajici zacCleni zavazek dodavatele splfiovat danou prioritu po celou dobu trvani zavazku do
textu smlouvy nebo objednavky, a to v€etné sankénich mechanismu v podobé smluvni pokuty &i
odstoupeni od smlouvy pro pfipad neplnéni této povinnosti.

6. Zadavaijici je povinen vzdy odtvodnit G&elnost ZMR. U&elnosti se rozumi predevsim popis
potreb, které maji byt realizaci ZMR naplnény, pfip. dalsi relevantni informace odvodnujici
ucelnost.

Pisemné odlivodnéni Ucelnosti bude soucasti dokumentace vefejné zakazky malého rozsahu.

7. Pfedpokladanou hodnotu ZMR stanovi zadavajici podle § 27 zakona. Pro ZMR plati rovnéz
zdkaz ucelového rozdéleni.

8. P¥i stanoveni pfedpokladanych hodnot ZMR je tfeba pfihlédnout zejména k zasadé ucelného,
hospodarného a efektivniho vynakladani penéznich prostfedk.

9. Pro urleni pfedpokladané hodnoty veiejné zakazky z hlediska zakona a limitu pro ZMR se
pouziji tato pravidla:

- Je-li zakazka rozdélena na plnéni po &astech, je pro ureni pfedpokladané hodnoty verejné
zakazky rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot vSech pinéni, které tvofi jeden funkéni
celek a jsou zadavana v ¢asové souvislosti.

- Pri stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky je zadavatel povinen secist
predpokladané hodnoty stejnych nebo obdobnych (souvisejicich) dodavek a/nebo sluzeb,
které hodla pofidit v pribéhu ucetniho obdobi (kalendafni rok) za vSechny dodavatele za tyto
vefejné zakazky dohromady a zajistit, aby nebyl pfekroen finanéni limit uréeny pro ZMR.

Pro uréeni pravidel, ktera je nutné dodrzet pfi zadavani ZMR (viz &l. 2 — 4 této &asti pfikazu

tajemnika), se postupuje v pfipadé zakazek se stejnym nebo obdobnym (souvisejicim) plnénim
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tak, Ze se souc€et hodnot takovych zakazek s¢itd za ucetni obdobi (kalendarni rok) za jednoho
dodavatele.

Zadavatel je vzdy povinen dodrzet zasady podle § 6 odst. 1 az 3 zakona.

V pfipadé pochybnosti se miize zadavajici obratit na PO, pfip. administratora.

Pravidla pro objednavky vystavené na zakladé ramcové smlouvy:

-V pfipadé dil¢ich objednavek se nepouziji pravidla uvedena v ¢l. 2 - 4 této Casti pfikazu
tajemnika.

- Dili objednavku do 100.000 K& bez DPH v€etné schvaluje a podepisuje vedouci vécné
prislusného odboru a pfedklada vzdy do desatého dne nasledujiciho mésice podle vécné
prislusnosti ges¢né pfislusnému radnimu, starostovi nebo tajemnikovi seznam takto
vystavenych dil€ich objednavek.

- Diléi objednavku vysSi nez 100.000 K& bez DPH do 500.000 K& bez DPH v&etné schvaluje
a podepisuje vedouci vécné pfislusného odboru a schvaluje ges¢né pfislusny radni, starosta
nebo tajemnik.

- Diléi objednavku vysSi nez 500.000 K& bez DPH schvaluje a podepisuje vedouci vécné
pfislusného odboru a schvaluje ges¢né pfislusny radni, starosta nebo tajemnik.

Zadavani ZMR se realizuje zpravidla prostfednictvim elektronického trzisté €i elektronické aukce
(dale jen ,elektronickeé trzisté“), které jsou provozovany na strankach MC. Systém elektronické
aukce je vhodny pro pouziti na jednoduché ZMR, u kterych je rozhodujicim kritériem vybéru
zejména cena. Zadavajici jsou povinni pfednostné pouZivat systém elektronické aukce

v pfipadech, pokud je to s ohledem na typ ZMR vhodné.

Realizace zakazky prostfednictvim elektronického trzisté se nepouzije, pokud zadavajici zada
plnéni ZMR pfimo spole¢nosti SNEO, a.s. Zadavajici i v tomto pfipadé odpovida za to, Ze budou
dodrzeny zasady dle § 6 odst. 1 az 3 zakona a zasady hospodarného vynalozeni vefejnych
prostiedk.

Pfi zadavani zakazek nesmi byt zadavajicim stanoveny zejména takové pozadavky (podminky
UcGasti Ucastnika Ci kritéria hodnoceni véetné jejich procentualni vahy), které by neddvodné
pfedem znevyhodnovaly nékteré dodavatele at’ uz pfi u€asti v soutézi ¢i v nasledném vybéru
nejvyhodnéjsi nabidky.

Zadavaijici mGze v zajmu zajisténi transparentnosti vybéru dodavatele pozadovat od u¢astnikd
zadavaciho Fizeni informace o ovladajicich osobach, o poddodavatelich a osobach, které by se
na plnéni smlouvy vyznamné podilely, a to napf. pfedloZzenim informaci od vlastnikd spole¢nosti
apod. Ugastnik, ktery nedodé pozadované informace a nevyvrati tak pfipadné pochybnosti

o anonymni a neprihledné majetkové struktufe, muze byt vyloucen ze zadavaciho Fizeni pro
nesplnéni poZzadované kvalifikace. Zadavajici je povinen tyto skute&nosti vzdy pfezkoumat.

podle charakteru zakazky rozhodnout, Ze hodnoceni nabidek provede podle ekonomické
vyhodnosti.

V pfipadé, ze hodnoceni nabidek bude provedeno podle ekonomické vyhodnosti nabidky, musi
zadavajici urcit procentualni vahu jednotlivych dil€ich hodnoticich kritérii. Soucasti hodnoticich
kritérii musi byt nabidkova cena (bez DPH). Cena musi mit nejvy3si procentudlni vahu ze vSech
dil€ich hodnoticich kritérii. Pokud by bylo vhodné se od tohoto pravidla odchylit, je tfeba takovou
skute€nost zduvodnit a toto zd{ivodnéni zalozit do spisu. Jednotliva kritéria jsou sefazena podle

Zadavajici musi u kazdého kritéria uvést zpusob jeho hodnoceni.

V pfipadé, Zze hodnoceni nabidek bude provedeno podle ekonomické vyhodnosti nabidky,
zadavajici, pfip. hodnotici komise, stanovi poradi nabidek podle poétu ziskanych bodd v souctu
za v8echny dil¢i kritéria.

V pfFipadé rovnosti bodovych hodnot 2 €i vice nabidek, rozhoduje o celkovém poradi nabidek
poradi v kritériu s nejvy$8im stupném vyznamu a v pfipadé shody i v tomto kritériu, se budou
posuzovat kritéria dal$i v sestupném potadi.

Pokud bude shoda ve vsech kritériich, rozhodne o pofadi nabidek los. K losovani budou pfislusni
uchazeci vzdy pfizvani.
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Jestli budou nabidky hodnoceny pouze podle vySe nabidkové ceny a dojde k rovnosti ceny,
rozhodne o pofadi nabidek los. K losovani budou pfislusni uchazedi vzdy pfizvani.

V pfipadé, ze se pfizvani uchazeci na losovani nedostavi, bude losovani provedeno bez jejich
ucasti.

V pfipadé losovani musi zadavajici z tohoto losovani vytvofit zaznam.

Hodnoceni nabidek v€. pofadi zpracuje zadavajici do tabulky tak, aby tabulka davala
jednoznacnou informaci o hodnoceni kazdého u€astnika v jednotlivém kritériu.

Kazdy zadavajici je povinen vést v listinné a elektronické podobé pfehlednou a prokazatelnou
dokumentaci o vSech zadanych ZMR a postupovat pfi jejich zadavani na zakladé tohoto pFikazu
tajemnika a dalSich souvisejicich pfikazu tajemnika.

Zadavajici odpovida za to, Ze nebudou vyzyvani k podani nabidky stale stejni dodavatelé.

Kazda ZMR hrazena z rozpo&tu MC musi byt pfed zadanim projednéana s vedoucim oddéleni
finan¢nich planu a rozpoctu EO, ktery ve funkci spravce rozpoctu provede priikaznym zplsobem
predbéznou kontrolu pfipravované operace podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve
znéni pozdéjsich predpist, kazda ZMR hrazena z prostiedk( zdafiované &innosti MC musi byt
pred zadanim projednana s vedoucim oddéleni analytiky, fondl a dotaci EO; pokud je zadani
ZMR podminéno souhlasem RMC (¢&l. 3 odst. 1 — uzavirani smluv a &l. 4 této &asti piikazu
tajemnika), stvrzuje spinéni této podminky svym podpisem vedouci EO na navrhu usneseni pro
jednani RMC.

Zadani ZMR obsahuje vzdy presné vymezeni druhu a rozsahu pfedmétu pinéni, platebni
podminky, poZzadovany termin plnéni, jmnéno zaméstnance MC odpovédného za pfevzeti pInéni,
pfipadné dal8i udaje podle konkrétnich podminek zakazky.

Pfi vyplfiovani jednotného formulafe objednavky postupuje zadavajici podle pfikazu tajemnika ke
smluvnim vztahim. Za vécnou a odbornou spravnost objednavky odpovida zaméstnanec, ktery
objednavku vytvafi.

VSechny ukony zadavaciho procesu musi byt pisemné zdokumentovany tak, aby zadavajici
nepochybné prokazal dodrzeni postupu podle tohoto pfikazu tajemnika.

Dokumentaci k ZMR uchovava zadavajici po dobu 5 let od uzavieni smlouvy nebo akceptace
objednavky.

Bézné provozni nakupy se zajistuji v obchodni siti prostfednictvim OSL nebo ze svéfené finanéni
hotovosti odboru pfi dodrzeni podminky ucelného a hospodarného vyuziti finanénich prostredku.

Kazdy zadavajici je povinen vést seznam dodavatelll ZMR.

V pfipadé doruéeni dodateénych dotaz( tykajicich se vypsané ZMR, dopini zadavajici do
systému elektronického trzisté znéni celého dotazu (bez uvedeni jména dotazujiciho) a odpovéd.

V pfipadé, ze je zadavajici zastupovan administratorem, je zadavajici povinen seznamit
administratora s timto pfikazem tajemnika a se vSemi dokumenty souvisejicimi s pfedmétnou
vefejnou zakazkou (usnesenimi apod.). Administrator Cini Ukony, které jsou svéfeny
zadavajicimu a je povinen se timto pfikazem tajemnika fidit.

V pfipadé, Ze je zadavajici zastupovan administratorem, ten je povinen bezodkladné po ukonc¢eni
zadavaciho Fizeni pfedat kompletni dokumentaci zadavajicimu.

V ramci zadavani zakazky malého rozsahu je mozné pro kontrolu spinéni naleZitosti vyuZzit
formulafe pozadavkl a podminek, které jsou uvedené v pfilohach €. 4 a €. 5 tohoto pfikazu
tajemnika.
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Cl. 2
Zakazky do 100.000 K& bez DPH
Pro zakazky s pfedpokladanou hodnotou do 100.000 K& bez DPH vcetné plati nasledujici
pravidla:
a) vybér dodavatele a uzavirani smluv i objednavek je v kompetenci vedouciho vécné
pfislusného odboru,
b) zadavajici pfedklada vzdy do desatého dne nasledujiciho mésice podle vécné pfislusnosti
gescné prislusnému radnimu, starostovi nebo tajemnikovi seznam takto zadanych vefejnych
zakazek s pInénim do 100.000 K& bez DPH vcetné.

Dodavatel muze byt vybran nékterym z nasledujicich zplUsob:

a) pres elektronické trzisté, pficemz Ihlta pro podani nabidky je stanovena na dobu minimalné
3 pracovnich dnii (vedouci odboru odpovida za pfiméfenou dobu zvefejnéni na elektronickém
trzisti s ohledem na charakter zakazky a dobu potfebnou pro zpracovani nabidky)

a k vyhodnoceni postaéi, je-li podana alespori 1 nabidka,
b) jinym zpusobem z ddvodu:
- havarijniho stavu (napf. voda, plyn, kanalizace),
- jedine€nosti dodavatele (napf. licence, update na nové verze u aplikaci),
- architektonické a koncep¢ni studie,
- navazujiciho plnéni (napf. navazujici prace, zmény a Upravy b&éhem vystavby, reklamacni
fizeni, oprava, servis; naopak se nejedna o opakujici se plnéni),
- nelze ziskat dodavatele pres elektronické trzisté (napf. nebyla podana zadna nabidka),
- jinym zpusobem z jiného mimoradného ddvodu, ktery zadavajici specifikuje v ramci
zdUvodnéni.

V pfipadé vybéru dodavatele zpisobem vyjmenovanym v pismenu b) tohoto odstavce je nutné

zdlvodnit takovy postup ve spisu k dané zakazce.

Nékteré objednavky a smlouvy musi byt zvefejnény v registru smluv. Povinnosti a postup pfi
zverejhovani jsou upraveny v prikazu tajemnika ke smluvnim vztahtm.

Zadavajici mize pro ucely vybéru nejvhodnéjsi nabidky ustanovit hodnotici komisi v pocCtu
nejméné 3 ¢lend.

Zadavajici je povinen vzdy k dané ZMR:

- zdokladovat u€elnost ZMR v souladu s €l. 1 odst. 6 této &asti pfikazu tajemnika (v pfipadé
zadani ZMR podle odst. 2 pism. a) tohoto &lanku vyplnénim v prostfedi elektronického trziste;
v pfipadé zadani ZMR podle odst. 2 pism. b) tohoto ¢lanku zdGvodnénim ve spisu k dané
zakazce),

- dolozit cenovou vyhodnost &i cenu obvyklou (v pfipadé zadani ZMR podle odst. 2 pism. a) je
timto dokladem vybér dodavatele pfes elektronické trzisté; v pfipadé zadani ZMR podle odst. 2
pism. b) ve spisu k dané zakazce),

CL3

Zakazky s hodnotou vyssi nez 100.000 K¢ bez DPH do 500.000 K¢ bez DPH
Pro zakazky s pfedpokladanou hodnotou vy$si nez 100.000 K& bez DPH do 500.000 K& bez DPH
v&etné plati nasledujici pravidla:
- v pfipadé smlouvy je schvéleni dodavatele a uzavieni smluvniho vztahu v kompetenci RMC,
- v pfipadé objednavek je vybér dodavatele a uzavieni smluvniho vztahu v kompetenci vedouciho
vécné prislusného odboru,
- objednavky musi byt schvaleny ges¢né pfislusnym radnim, starostou nebo tajemnikem.

K vybéru dodavatele v pfipadé objednavky muze dojit nasledujicimi zplusoby:

a) pres elektronické trzisté, pficemz Ihita pro podani nabidky je stanovena na dobu minimalné
5 pracovnich dnl (vedouci odboru odpovida za pfiméfenou dobu zvefejnéni na elektronickém
trzisti s ohledem na charakter zakazky a dobu potfebnou pro zpracovani nabidky)

a k vyhodnoceni postaéi, je-li podana alespon 1 nabidka,
b) jinym zplsobem z divodu:
- havarijniho stavu (napf. voda, plyn, kanalizace),
- jedine¢nosti dodavatele (napf. licence, update na nové verze u aplikaci),
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- architektonické a koncep¢ni studie,
- navazujiciho pInéni (napf. navazujici prace, zmény a Upravy béhem vystavby, reklamacni
fizeni, oprava, servis; naopak se nejedna o opakujici se pinéni),
- nelze ziskat dodavatele pres elektronické trzisté (napf. nebyla podana zadna nabidka),
za podminky, Ze je k takovému postupu udélen pfedchozi souhlas tajemnika (viz pfiloha €. 1
tohoto pfikazu tajemnika).

c) jinym zplsobem z jiného mimofadného divodu za podminky, Ze je k takovému postupu
udélen pfedchozi souhlas tajemnika a starosty (viz pfiloha €. 2 tohoto pfikazu tajemnika).

K vybéru dodavatele v pfipadé smlouvy mlze dojit nasledujicimi zpUlsoby:

a) pres elektronické trzisté, pficemz lhuta pro podani nabidky na elektronickém trzisti je
stanovena na dobu minimalné 5 pracovnich dnu (vedouci odboru odpovida za pfiméfenou
dobu zvefejnéni na elektronickém trzisti s ohledem na charakter zakazky a dobu potfebnou
pro zpracovani nabidky) a k vyhodnoceni postaci, je-li podana alespor 1 nabidka,

b) jinym zpusobem, ktery bude zdiivodnén v divodové zpravé pfislusného navrhu usneseni pro
jednani RMC (je tfeba dolozit dodrZeni zasad U&elného, hospodarného a efektivniho
vynakladani penéznich prostfedku).

Nékteré objednavky a smlouvy musi byt zvefejnény v registru smluv. Povinnosti a postup pfi
zverejhovani jsou upraveny v prikazu tajemnika ke smluvnim vztaham.

Zadavajici mUze pro ucely vybéru nejvhodnéjsi nabidky ustanovit hodnotici komisi v poctu
nejméné 3 Clend.

V Zadosti o souhlas tajemnika (a starosty) musi byt uvedeno:

- vymezeni predmétu ZMR a nazev dodavatele,

- ucelnost ZMR,

- zddvodnéni, pro¢ ZMR neni zadana pres elektronické trzisté a vyjadfeni k cené (zda je cena

v misté a Case obvykla; pfipadné uvést divod, pro¢ tomu tak neni) v€etné dolozZeni této
skutec€nosti,

- v pripadé, ze existuji ve stejném ucetnim obdobi obdobné a spolu souvisejici ZMR nebo
ZMR pravidelné povahy, informaci o nich (vymezeni a finanéni prostredky),

- pokud je zadano o souhlas tajemnika (a starosty) nejen na jednu ZMR, ale i na dal$i obdobné

a spolu souvisejici ZMR nebo ZMR pravidelné povahy v u¢etnim obdobi, je tfeba v Zadosti uvést,
jaky je predpokladany objem finanénich prostiredku, které budou prostrednictvim dalSich
smluvnich vztah( éerpany, a rozpoctové kryti (v pfipadé, ze predpokladany objem bude
pfekro€en, ale nedojde k pfekro€eni 500.000 K¢&, nema to vliv na platnost souhlasu). Dale je tfeba
uvést, Ze objem finanénich prostiedkil nepfesahne 500.000 K¢ bez DPH.

V pripadé ZMR pravidelné povahy (viz ¢l. 1 odst. 9 této ¢asti) a nutnosti zadat o souhlas
tajemnika (a starosty) z divodu predpokladané hodnoty vy$si nez 100.000 K& bez DPH do
500.000 K¢ bez DPH vcetné, je pfislusny odbor povinen zazadat o souhlas jiz p¥i prvni
objednavce v uéetnim obdobi, pokud tomu odpovida pfedpokladana hodnota ZMR za celé
ucetni obdobi a je znam dodavatel.

V pfipadech, kdy neni mozné dodrzet pravidla uvedena v odst. 6 a 7 tohoto ¢lanku, a zadavajici
zada o souhlas tajemnika (a starosty) az v prabéhu roku pfi opakovaném ZMR pravidelné
povahy, zadavajici v zadosti o souhlas tajemnika (a starosty) zddivodni, pro¢ nebylo zazadano
o souhlas jiz s prvni objednavkou. Jednim z ddvod(, pro¢ o souhlas tajemnika (a starosty)
nebylo zazadano na za€atku roku, mize byt napf. skute€nost, Ze na zaatku roku bylo znamo, ze
bude tfeba Zadat v daném roce o souhlas tajemnika (a starosty), ale nebyl znam dodavatel (byl
vybran az béhem roku).

Nejpozdéji zadavajici Zada o souhlas tajemnika (a starosty) pfi zadavani ZMR pravidelné povahy
i mimo elektronické trzidté ve chvili, kdy soucet téchto ZMR pfekro¢i astku 100.000 K¢E.

V souhlasu musi zadavajici zdlvodnit, pro¢ o souhlas tajemnika (a starosty) nebylo
zazadano drive.

Zadavajici je povinen vzdy k dané ZMR:
- zdokladovat u¢elnost ZMR v souladu s €l. 1 odst. 6 této ¢asti pfikazu tajemnika (v pfipadé
zadani ZMR podle odst. 2 pism. a) tohoto ¢lanku vyplnénim v prostfedi elektronického trziste;
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v pfipadé zadani ZMR podle odst. 2 pism. b) nebo c) tohoto ¢lanku v souhlasu tajemnika i
souhlasu tajemnika a starosty),

- dolozit cenovou vyhodnost ¢i cenu obvyklou (v pfipadé zadani ZMR podle odst. 2 pism. a)
tohoto ¢lanku je timto dokladem vybér dodavatele pfes elektronické trzisté; v pfipadé zadani
ZMR podle odst. 2 pism. b) nebo c) tohoto ¢lanku v souhlasu tajemnika ¢i souhlasu tajemnika
a starosty),

(@]

.4

Zakazky s hodnotou vyssi nez 500.000 K¢ bez DPH
Pro zakazky s predpokladanou hodnotou vyssi nez 500.000 K& bez DPH plati nasledujici
pravidlo: .
- vybér dodavatele a uzavirani smluv i objednavek je v kompetenci RMC s tim, Ze objednavku po
schvaleni v RMC podepisuje vedouci vécné pfislusného odboru.

K vybéru dodavatele maze dojit nasledujicimi zplsoby:

a) pres elektronicke trzisté, pficemz Ihuta pro podani nabidky je stanovena na dobu minimalné
7 pracovnich dn(i (vedouci odboru odpovida za pfiméfenou dobu zvefejnéni na elektronickém
trzisti s ohledem na charakter zakazky a dobu potfebnou pro zpracovani nabidky), musi byt
podany alesponi tfi nabidky, musi byt ustanovena hodnotici komise s min. 3 Cleny.
Neobdrzi-li zadavajici ve stanovené Ih(ité pro podani nabidek od dodavateld 3 nabidky,
automaticky se doba pro podani nabidky prodlouzi o dobu, kterou zadavajici nastavil
v elektronickém trzisti pfed vyhlasenim ZMR. Zaroven oslovi zadavajici minimalné potfebny
pocet dodavatell ze seznamu dodavateltl ZMR. Nabidky musi byt podany prostrednictvim
elektronického trzisté. Pokud ani v této prodlouzené lhaté neobdrzi zadavajici 3 nabidky,
zadavajici zrusi zadavaci fizeni ZMR.

b) jinym zpusobem, ktery bude zdivodnén v divodové zpravé pfislusného navrhu usneseni pro
jednani RMC (je tfeba dolozit dodrZeni zasad G&elného, hospodarného a efektivniho
vynakladani penéznich prostredku).

V pfipadé, ze néktery z dodavatell poda namitku proti postupu vybéru dodavatele do 3
pracovnich dnu od zverejnéni vitéze v systému elektronického trzisté, uvede tuto skute¢nost
zadavajici do diivodové zpravy pFislu§ného navrhu usneseni pro jednani RMC spolu

s navrhovanym zpusobem vyporadani takové namitky.

O vyporadani namitky rozhodne RMC (tj. bud’ schvali navrh usneseni v predloZené podobé, nebo
usneseni zméni). V&cné prislusny odbor po jednani RMC namitku vyporada zpisobem
uvedenym v divodové zprave.

Bude-li tato namitka dorugena po Ih(it& uvedené ve vété prvni tohoto odstavce, RMC na ni
nebude brat zfetel a tuto namitku vyporada vécné piislusny odbor bez projednani v RMC.

Nékteré objednavky a smlouvy musi byt zvefejnény v registru smluv. Povinnosti a postup pfi
zverejhovani jsou upraveny v pfikazu tajemnika ke smluvnim vztahtm.

Pro objednavky a smlouvy, u kterych dochazi ke séitani predpokladanych hodnot z diivodu
ZMR pravidelné povahy, a soucet je vy3si nez 500.000 K& bez DPH, plati obdobna pravidla pro
okamzik, kde je tfeba predlozit navrh usneseni RMC jako u pravidel pro okamzik, kdy se
predklada zadost o souhlas tajemnika (a starosty), viz €l. 3 odst. 7 - 8 této ¢asti.

Zadavajici je povinen vzdy k dané ZMR:

- zdokladovat ucelnost ZMR v souladu s €l. 1 odst. 6 této ¢asti pfikazu tajemnika (v pfipadé
zadani ZMR podle odst. 2 pism. a) tohoto ¢lanku vypInénim v prostiedi elektronického trzisté;

v pfipadé zadani ZMR podle odst. 2 pism. b) tohoto €lanku v ddvodové zpraveé navrhu usneseni),
- dolozit cenovou vyhodnost i cenu obvyklou (v pfipadé zadani ZMR podle odst. 2 pism. a)
tohoto &lanku je timto dokladem vybér dodavatele pfes elektronické trZisté; v pfipadé zadani
ZMR podle odst. 2 pism. b) tohoto ¢lanku v ddvodové zpravé navrhu usneseni),
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F. Zavére¢na ustanoveni

1. Formulaf souhlasu tajemnika a starosty v pfiloze €. 1 a 2 jsou koncipovany jako vzory. Formalni
zmeénu je opravnén provést PO nebo KT. Na tuto skute¢nost jsou neprodlené upozornéni vSichni
zaméstnanci e-mailem metodikem KT.

2. Tento pfikaz tajemnika je zavazny také pro zaméstnance organizacnich slozek. Vedouci OSV
a vedouci OS jsou odpovédni za prokazatelné seznameni organizacnich slozek s timto pfikazem
tajemnika.

3. Kontroly zadavani zakazek provadi kontrolni vybor ZMC, RMC nebo ji povéifené osoby, oddé&leni
kontroly KT nebo interni auditor.

4. RusSim pfikaz tajemnika €. 13/2023 k zadavani vefejnych zakazek.

5. PO o zménach v tomto pFikazu tajemnika vzdy informuje RMC na nejbliz$im jednani.

6. Tento pfikaz tajemnika nabyva ucinnosti dne 01.02.2024.

V Praze dne

Ing. Jan Holicky, MBA
tajemnik UMC

Prilohy:

1) Formularf souhlasu tajemnika

2) Formular souhlasu tajemnika a starosty

3) Metodika socialné a environmentalné odpovédného zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
4) Formular pozadavk( a podminek pfi zadavani ZMR mimo elektronické trzisté/elektronickou aukci
5) Formulaf pozadavku a podminek pfi zadavani ZMR prostfednictvim elektronického
trzisté/elektronické aukce
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