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ORGANIZACNI RAD
URADU MESTSKE CASTI PRAHA 6

Vymezuje plisobnost starosty, mistostarostl, radnich, dalSich ¢lenii Zastupitelstva
méstské ¢asti Praha 6 uvolnénych pro vykon funkce, tajemnika, vedoucich odborii
a zamé&stnancti méstské ¢asti Praha 6.

Upravuje organizacni strukturu a ndpln¢ ¢innosti odborti Ufadu méstské ¢asti Praha 6.

Podle § 4 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni, je Utad

méstské ¢4sti Praha 6 orgdnem méstské Casti Praha 6.

Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 6
Jednani a postaveni Zastupitelstva mestské ¢asti Praha 6 je upraveno v ustanoveni § 87—
93 zékona €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni,
zejména:
— voli z fad svych ¢lent starostu, mistostarosty, radni a dal$i ¢leny Zastupitelstva méestské
¢asti Praha 6 uvolnéné pro vykon funkce ¢lena Rady méstské ¢asti Praha 6 a odvolava je,
— urcuje funkce, pro které budou ¢lenové Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 6 uvolnéni,
— schvaluje strategii rozvoje méstské ¢asti Praha 6,
— schvaluje rozpocet a zavérecny tcet mestské casti Praha 6,
— rozhoduje o majetkopravnich tkonech dle § 89 odst. 2 zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim
mésté Praze, v platném znéni.
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Rada méstské ¢asti Praha 6
Jedndni a postaveni Rady méstské ¢asti Praha 6 je upraveno v ustanoveni § 94-96 zdkona
¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni,
zejména:
— stanovi celkovy pocet zaméstnancti méstské ¢4sti Praha 6 zatazenych do Ufadu méstské
¢asti Praha 6,
—  ziizuje a rudf na navrh tajemnika odbory Utadu mé&stské &asti Praha 6,

— schvaluje organizacni tad Utadu méstské ¢asti Praha 6,
— jmenuje a odvoldva na ndvrh tajemnika vedouci odborti Utadu méstské ¢4sti Praha 6.
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Na jednan{ a postaveni zastupitelstva méstské ¢asti a rady méstské ¢asti se analogicky pouZiji
ustanoveni tykajici se Zastupitelstva hl. m. Prahy a Rady hl. m. Prahy, neni-li zdkonem
¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, v platném znéni, vyslovné stanoveno jinak.
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— Ceski republika

— Evropska unie

— méstska ¢ast

— Zastupitelstvo Méstské ¢4sti Praha 6
— Rada Méstské ¢4sti Praha 6

— Utad méstské &dsti Praha 6

— hlavni mésto Praha

— Magistrit hlavniho mésta Prahy

— Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy
— Rada hlavniho mésta Prahy

— informacéni kancelar

— informacéni systém

— Lécebna dlouhodob¢ nemocnych

— Institut planovéni a rozvoje hl. m. Prahy

— tzemné¢ planovaci dokumentace

— zdaflovand ¢innost

— mé&stska hromadna doprava

— prazskd integrovand doprava

— Technickd sprdva komunikaci hl. m. Prahy

— Ministerstvo vnitra CR

— Naftizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich idaji a o volném pohybu téchto udajt a
o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané
osobnich tdaji)

— kancelar tajemnika (evidence dle systemizace — 0100)
— odbor skolstvi (0200)

— odbor kultury, sportu a volného casu (0300)

— ekonomicky odbor (0400)

— odbor socidlnich véci ( 0600)

— kanceldft starosty (0800)

— odbor vystavby (0900)

— odbor spravy majetku 1000)

— odbor dopravy a Zivotniho prostiedi (1200)

— odbor sluzeb (1500)

— pravni odbor (1600)

— odbor evidence obyvatel a osob. dokladi (1700)
— odbor pfestupkového fizeni (1900)

— odbor spravnich agend (2000)

— odbor rozvoje a investic (2100)

— zdkon €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, v platném znéni

— zdkon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave,
v platném znéni

— zdkon €. 183/2006 Sb., stavebni zdkon, v platném znéni

— obecné zdvaznd vyhlaska €. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou
se vydava Statut hlavniho mésta Prahy, v platném znén{

— zdkon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
v platném znéni

— zdkon €. 455/1991, o zivnostenském podnikani, v platném
znéni
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I. ¢ast
STAROSTA (Mgr. Jakub Starek)

A. Navenek

Zastupuje MC Praha 6.

Podepisuje smlouvy uzavirané MC Praha 6.

Ma pravo pouzivat zdvésny znak.

Odpovida za koordinaci ¢innosti MC Praha 6 s ostatnimi MC.

Odpovida za koordinaci ¢innosti MC Praha 6 s organy HMP.

Svolava a fidi zasedani ZMC, podepisuje jeho usneseni.

Svoldv4 a iidi jednani RMC a podepisuje jeji usnesen.

MiiZe pozastavit vykon usneseni RMC v otdzkédch samostatné piisobnosti MC Praha 6,
ma-li za to, Ze je nespravné. Véc pak piedloZi k rozhodnuti nejbliziimu zasedani ZMC.
Ztizuje Bezpeénostni radu a Krizovy §tab MC Praha 6, jmenuje jeji ¢leny a plni tikoly
jejiho predsedy.

PoZaduje v neodkladnych piipadech souginnost od Policie CR nebo Méstské policie
HMP pii zabezpecovani mistnich zélezitosti vefejného poradku.

V souladu s ustanovenim § 38 odst. 1 zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané
déti, v platném znéni, zfizuje komisi pro socidln€ - pravni ochranu déti jako zv1aStni
organ.

B. Vzhledem k Uradu méstské édsti Praha 6

Po predchozim souhlasu feditele MHMP jmenuje a odvoldva tajemnika UMC, stanovi
mu plat a odmény.

Konzultuje s RMC programové zameéteni prace tajemnika.

. Prostednictvim tajemnika vydava piikazy k zaji§téni dikolt plynoucich ze zasedani ZMC

a RMC.
Zajistuje vykon Cinnosti KS a stanovi ji dkoly. Prava tajemnika jako statutarniho organu
zamgéstnavatele v ostatnich pfipadech tim nejsou dotcena.
Odpovida za materidly predkladané RMC a ZMC tykajici se svéfenych oblasti.
Ugastni se zaseddni ZHMP, pokud jsou projedndvany materidly souvisejici se zaméfenim
jeho ¢innosti.
Odpovida za fizeni a zajisténi pfimefenosti a i¢innosti finan¢ni kontroly podle ZoFK.
Jmenuje a odvolavd interniho auditora a fidi jeho ¢innost.
Povétuje vykonem opravnéni a povinnosti povérence pro ochranu osobnich tdaji.
. Vykonava funkci vedouciho orgdnu vetfejné moci z hlediska adresata pro piijem
piihlasSovacich tdajia do datové schranky.
Plni dalsi funkce vyplyvajici ze ZoHMP a z ostatnich pravnich ptedpisti, v podminkach
MC Praha 6, pokud nejsou v gesci jinych osob.

C. Kompetence starosty

Odpovidd za:

celkovou komunikaci s vetejnosti,
pravni sluzby,

zahrani¢ni vztahy,

informatiku,

digitalizaci,

pamatkovou péci.



II. MISTOSTAROSTOVE, RADNI A DALSI UVOLNENI CLENOVE
ZMC

A. Navenek
1. Maji pravo pouZzivat zavésny znak.
2. Podileji se na vykonu funkce starosty vZdy ve vymezen¢ oblasti.
3. Podle svého zaméteni predkladaji materidly k projednani RMC.

B. Vzhledem k Uiadu méstské dsti Praha 6

1. 'V rdmci svych kompetenci prostfednictvim tajemnika koordinuji ¢innost odbortt UMC
véetnd zad4dvani metodickych pokyni vedoucim odbort souvisejicich s usnesenimi ZMC
a RMC. Préva tajemnika jako statutdrniho orgdnu zaméstnavatele v ostatnich piipadech
nejsou dotcena.

2. Uklé4daji dkoly zaméstnancim KS, plnicim funkce jejich sekretariatu.

C. Kompetence mistostarostii a dalsich uvolnénych lenit ZMC

STATUTARNI MISTOSTAROSTA (MgA. Petr Prokop)

f—

Zastupuje starostu v dob¢ jeho nepfitomnosti ve vymezeném rozsahu.
2. Spolu se starostou podepisuje usneseni ZMC a RMC a pisemnosti v souladu s platnym
podpisovym fadem MC Praha 6.
3. Odpovid4 za:
— spravu majetku,
— hospodaftskou politiku,
— koncepce a strategicky plan.
4. Odpovid4 za materidly pfedkladané RMC a ZMC tykajici se svéfenych oblasti.
. Utastni se zaseddni ZHMP, pokud jsou projedndvany materidly souvisejici se zaméfenim
jeho ¢innosti.

)

MISTOSTAROSTKA (Ing. Mariana Capkovd, MBA)

1. 'V ptipadé neptitomnosti starosty i statutdrniho mistostarosty zastupuje starostu na
zéklad¢ pisemného povéteni a ve vymezeném rozsahu.
2. Spolu se starostou podepisuje usneseni ZMC a RMC a pisemnosti v souladu s platnym
podpisovym fadem MC Praha 6.
3. Odpovida za:
— Skolstvi,
— investice ve Skolstvi.
4. Odpovid4 za materidly piedkladané RMC a ZMC tykajici se svéfenych oblasti.
Ucastni se zasedani ZHMP, pokud jsou projedndvany materidly souvisejici se zaméfenim
jeji ¢innosti.

b

MISTOSTAROSTA (Ing. Véclav KoZeny, Ph.D., MBA)

1. 'V piipad¢ nepiitomnosti starosty i statutarniho mistostarosty zastupuje starostu na
zaklad¢ pisemného povéfeni a ve vymezeném rozsahu.



2. Spolu se starostou podepisuje usneseni ZMC a RMC a pisemnosti v souladu s platnym
podpisovym fadem MC Praha 6.

3. Odpovidai za:

— uzemni rozvoj,

— evropské fondy,

— smart city.
4. Odpovida za materidly predkladané RMC a ZMC tykajici se svéfenych oblasti.
Ucastni se zaseddni ZHMP, pokud jsou projedndvény materidly souvisejici se zaméfenim
jeho ¢innosti.

b

MISTOSTAROSTA (MUDr. Marién Hosek)

1. 'V piipad¢ neptfitomnosti starosty i statutdrniho mistostarosty zastupuje starostu na
zéaklad¢ pisemného povéieni a ve vymezeném rozsahu.
2. Spolu se starostou podepisuje usneseni ZMC a RMC a pisemnosti v souladu s platnym
podpisovym fadem MC Praha 6.
3. Odpovid4 za:
— socialni véci,
— zdravotnictvi,
— prevenci.
4. Odpovida za materidly predkladané RMC a ZMC tykajici se svéfenych oblasti.
5. Utastni se zasedani ZHMP, pokud jsou projednavany materidly souvisejici se zaméfenim
jeho ¢innosti.

RADNI (Ondiej Mat&j Hrubes)

1. Odpovida za:
— dopravu.
2. Odpovidd za materily predkladané RMC a ZMC tykajicich se svéfené oblasti.
3. Udastni se zaseddni ZHMP, pokud jsou projedndvéany materidly souvisejici se zaméfenim
jeho ¢innosti.

RADNI (Ing. Zdengk Hlinsky)

1. Odpovida za:
— ekonomiku,
— finance.
2. Odpovidd za materialy predkladané RMC a ZMC tykajici se svéfenych oblasti.
3. Utastni se zasedani ZHMP, pokud jsou projednavany materidly souvisejici se zaméfenim
jeho ¢innosti.

RADNI (PhDr. Petr Palacky, Ph.D.)
1. Odpovida za:

— Zivotni prostfedi a klima.
2. Odpovida za materidly predkladané RMC a ZMC tykajici se svéfené oblasti.



3. Ucastni se zasedani ZHMP, pokud jsou projedndvany materidly souvisejici se zamétenim
jeho ¢innosti.

RADNI (Mgr. Jan Lacina)

1. Odpovida za:
— kulturu,
— sport a volny Cas,
— oblast bezpecnosti.
2. Odpovidé za materidly predklddané RMC a ZMC tykajici se svéfenych oblasti.
3. Utastni se zaseddani ZHMP, pokud jsou projedndvany materidly souvisejici se zamé&fenim
jeho €innosti.

UVOLNENY CLEN ZMC (Ing. Tomés Pizl)

1. Vykonév4 funkci predsedy finanéniho vyboru ZMC.

UVOLNENY CLEN ZMC (Ing. Mgr. Petr Soukal, Ph.D.)

1. Vykonava funkci predsedy kontrolniho vyboru ZMC.

UVOLNENY CLEN ZMC (Ing. Jiif Léla)

1. Je odpovédny za pribéh procesu projedndvani realizace vyznamnych investic
— Bytové domy Rakovnickd x Stochovska
— LDN Drnovska
—  MS aZS Nové Ruzyné oblast I a III
—  ZS Papirny
— Satovka
— AVC Ladronka
— Dostavba KC Kastan
— Macharovo ndmé&sti
— U Vorlikt
— Archiv Juliska
— Park L.Cardenase del Rio
— Poliklinika Pod Marjankou
— Rozsiteni DD
— Rozsiteni S+H
— Pé&si propojeni v ulici K Brusce
— adalgich dle rozhodnuti RMC

od zaméru (ndpadu), pfes politickou shodu, studii, architektonicky navrh (soutéz), az po
ziskani stavebniho povoleni nebo spolecného tizemniho a stavebniho povoleni.

2. Je odpovédny za piedani piipravené vyznamné investice k realizaci SNEO, a. s., nebo
vysoutézeni externiho dodavatele realizace az po jeji kolaudaci.
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3. Je odpovédny za vytvoreni spojovaciho a komunikaéniho ¢ldnku mezi obéany, MC, HMP
a jimi zf{izenymi organizacemi v oblasti vyznamnych investic MC.

4. Koordinuje a zajist'uje externimi subjekty agendu, vykondvanou oddélenim vyznamnych
investic ORI, a to zejména v té€ch oblastech, na které toto oddéleni nebude mit
dostate¢nou kvalifikaci a kapacitu.

UVOLNENY CLEN ZMC (Ing. Mgr. Oldfich Kuzilek)

1. Uvolnény ¢len zastupitelstva je odpoveédny za nésledujici oblasti:

I. otevienost a média:

a) prubeznd analyza stavu a doporuceni v oblastech prava na informace, véetné aktivniho
a povinného zverejiiovani, otevienych dat (zejm. hlediska obsahu, ve spolupraci s oblasti
digitalizace),

b) odbornd podpora ¢lent rady a uradu pfi zvetejiiovani informaci a pfi zajiStovani
informaci a podkladi pro jednan{ orgdnil a poradnich orgdnti (napf. ne/pfipustnost
zvefejnéni, ochrana informaci v¢. osobnich udaji, formaty zvetejnéni apod.),

¢) vyhodnocovani komunikaénich ndstrojd radnice (Sestka, dal3i kanaly) z hlediska
zakonnych pozadavktl (napft. § 4a tiskového zdkona), v€. napliiovani Pravidel pro
vydavani Sestky, doporuceni ke zlepsent,

d) otevieni jednani komisi a vybort pro vefejnost ,

e) protikorupcni strategie Prahy 6 vCetné aktualizace na ni navazujicich etickych kodexi.

II. participace:

a) zavedeni systémové participace,

b) realizace participativniho rozpo&tovani Ndpad pro Sestku,

¢) realizace (ve spoluprici s radni pro $kolstvi) participace ve 8koldch Sance do $kol,

d) konzultace (podpora ¢lentim RMC a uvolnénym ¢leniim ZMC) v pifpadech vyZzadujicich
participaci (napf. Korzo Dejvickd, vyznamné investice MC, Koupali§té DZbdn ad.),
v¢. spolupréce s participa¢nim programem IPR,

e) vztahy s externimi dodavateli participacnich projektu.

UVOLNENY CLEN ZMC (Stépan Bartdk)

1. Uvolnény cClen zastupitelstva je odpovédny za nasledujici oblasti:
— Je odpovédny za vytvoreni spojovaciho a komunikaéniho ¢lanku mezi , obcany,
Prahou 6, hl m. Prahou a jimi zfizenymi organizacemi v oblasti méstského mobilidie
a dal$ich malych uli¢nich prvki. Je povinen klést diiraz na tzv. ,,ichop mésta®, tedy
oblasti, kterych se ob¢ané fyzicky dotykaji béhem kazdodenniho Zivota v uli¢nim
parteru.

— Koordinuje &4sti agendy, nyni vykondvané ORI a ODZP, a to v t&ch oblastech, na
které tyto odbory nemaji dostatecnou kapacitu a musely by se jim vénovat nad rdmec
svych povinnosti. Jednd se o esteticko-technicky dohled nad designem vybaveni MC
Praha 6, a to jmenovité nad mobilidfem, koSi, vodnimi prvky a hernimi prvky
détskych a seniorskych hfist’.

— Poskytuje konzultace ¢lentim rady a uvolnénym ¢lentim zastupitelstva v piislusnych
piipadech, kdy se bude jednat o vétSich méstskych tpravach ¢i opravéch tak, aby



mohl byt zohlednén kvalitni detail vefejnych prostranstvi, a to ke spokojenosti vedeni
MC a ostatnich dotéenych osob.

2. 'V oblasti méstského mobiliare bude

se zietelem na specifické potteby Prahy 6 1 jednotlivych jejich ¢tvrti zvaZovat pomér
cena/vykon pii pofizovani nového mobilidfe ¢i planovat a realizovat smysluplné
repase mobilidfe stavajiciho. Vzhledem k neutéSené situaci na trhu s typickymi
mobilidfovymi materidly pfipravit alternativni feSeni pfipadné mobilidfové
nedostatecnosti v ulicich.

se zietelem na specifické potieby MC i jednotlivych jejich &asti zvazovat pomér
cena/vykon pii pofizovani nového mobilidfe ¢i planovat a podilet se na realizaci
smysluplné repase mobiliare stavajiciho. Vzhledem k neutéSené situaci na trhu

s typickymi mobiliafovymi materidly pfipravovat alternativni feSeni ptipadné
mobilidfové nedostatecnosti v ulicich. Je odpovédny za dohled nad kapitolou Prahy 6
v IPR pfipravovaném manudlu doporucenych standardl pro méstsky mobilidf. V
piipadé potfeby miZe iniciovat vznik podobného manudlu pro MC.

3. V oblasti odpadkovych kosii bude

komunikovat tizce s firmami i osobami, které se fyzicky staraji o vyvoz uli¢nich
koS, tak aby efektivita vyvozu byla designem odpadkovych nddob zvySovéna,
nikoli snizovana; zvazovat ergonomickou i ekonomickou kvalitu novych nadob,
piipadné vyhledavat inteligentni repase ¢i doplnéni nadob stavajicich.

4. V oblasti vodnich prvki se zavazuje

zabezpecit ve spolupréci s vedenim PVK i PVS, aby MC méla v obdobf letnich
mésict vZdy dostate¢né moznosti pro umisténi sezénnich vodnich prvki, dohliZet,
aby od zacétku ptipravy vétSich revitalizaci ¢i novych staveb bylo ve stavebni
dokumentaci pamatovano na moznost snadného umisténi stalych vodnich prvka i
potencidlniho umisténi sezénnich vodnich prvkia na hydranty.

5. V oblasti détskych hiist’ bude

sledovat jednotlivé elementy, které na détskych hfistich chybi, piipadné jizZ dosluhuji,
a navrhovat jejich opravy ¢i doplnéni tak, aby se hfiSt€ nejen opravovala, ale
posouvala kupfedu funk¢né, esteticky a zaroven se zvySovala bezpecnost
navstévniki; ptiblizovat détska hiisté prostoram, jeZ vice uspokojuji i rodice, ktefi na
nich s détmi travi i nemalé mnozstvi ¢asu (zastinéné zony, plné zastfeSena mista,
vodni prvky apod.).

6. V oblasti aktivniho odpoc¢inku bude

nachazet vhodnd mista pro zfizeni drobnych parkovych tprav k umisténi
exteriérovych her a sportl (ateliery pro pétanque, pingpongové stoly, cvicent, hfisté
pro psy apod.) ¢i ploch pro traveni ¢asu pod Sirym nebem obecné (pikniky, grilovani,
klidové zony); pfipravovat zajisténi estetické urovné takovych tprav se zietelem na
zachovani a kultivaci okolni zelen¢.

7. U koupalisté¢ DZbén je odpovédny za piipravu jedndni a vlastni vyjedndvani se vSemi

Vv v

relevantnimi subjekty s cilem pfipravit nejvhodn&jsi feseni pro MC, shromaZd’uje veskeré
informace a podklady pro vylepseni pozice MC, pravidelng, kvalifikovan& informuje vedeni
MC o vyvoiji situace, pfipravuje podklady a zajituje informace pro jednéni a rozhodovani
vedeni MC v dané véci; b&hem funkéniho obdobi piedlozi vedeni MC plan dal§tho postupu.
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III. GREMIUM STAROSTY

A. Navenek

Starosta, mistostarostové, dalsi radni a tajemnik se pravidelné schédzeji na porad¢, kde je:

— koordinovéana ¢innost starosty, mistostarostii a dalSich radnich zejména v oblasti
koncepce,

— pfijimano jednotné stanovisko ke konkrétnim otazkam,

— rozhodovano o jednotlivych dkolech starosty, mistostarostti, dalSich radnich
a tajemnika,

— piipravovén pofad jednani RMC,

— konzultovany materidly pro zaseddni ZMC, které svym charakterem piesahuji
zaméteni ¢innosti starosty, mistostarostil a dalSich radnich.

B. Vzhledem k Uiadu méstské dsti

Prostfednictvim tajemnika je koordinovana ¢innost odborti tak, aby umoZznovala zajisténi:
— Cinnosti starosty, mistostarostil a dalSich radnich,
— préace RMC,
— préace 7ZMC,
— koordinaci vykonu statni spravy.
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IV. TAJEMNIK

zejména

1.

SAINAIE

13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.

Plnf tkoly statutdrniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich predpisii.

Odpovida za bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci.

Je nadiizen viem zaméstnancim MC Praha 6 zatazenym do UMC.

Utastni se zaseddni ZMC a RMC s hlasem poradnim.

Zabezpecuje prostiednictvim vedoucich odbort plnéni usneseni zasedani ZMC.
Zabezpeduje plnéni tkold, vyplyvajicich z jednani RMC, pokud nejsou uloZeny
starostovi, mistostarostiim a uvolnénym ¢lentim 7ZMC .

Koordinuje ¢innost vedoucich odbor, ktera vyplyva z ptikazl starosty, mistostarostii
a uvolnénych ¢lent ZMC.

Ridi ¢innost vedoucich odbortt UMC.

. Ridf a odpovida za vykon ¢innosti UMC.
10.
11.
12.

Zabezpetuje kontrolni ¢innost UMC.

Zajistuje vykon ¢innosti KT, OSL a PO.

Zajistuje vykon ¢innosti odbort vykondvajicich statni spravu v pienesené piisobnosti,
ato OSA, OV, OEOOD, ODZP a OPR.

Koordinuje ¢innost interniho auditora v rozsahu dispozic danych starostou MC Praha 6.
Koordinuje ¢innost odborti ve vécech spravy mistnich poplatkii.

Navrhuje RMC organizaéni strukturu UMC a jeji zmény.

Piedklddd RMC névrhy na jmenovéni a odvolani vedoucich odbori.

Rozhoduje pti kompeten¢nich nejasnostech mezi odbory a o podjatosti vedoucich odborti
UMC.

Povéfuje vedouci odborti a ostatni zamé&stnance zastupovanim MC Praha 6 v jednotlivych
piipadech nebo ve stanoveném rozsahu.

Jmenuje vedouci oddéleni.

Stanovuje plat viem zaméstnanciim MC Praha 6.

Piznava odmény zaméstnanctim MC Praha 6.

Stanovuje pravidla ¢innosti UMC formou svych piikazi, zejména vyddva pracovni ¥4d,
spisovy, archivni a skartacni fad.

Ze své &innosti v oblasti samostatné piisobnosti je odpovédny RMC a starostovi, v oblasti
prenesené pusobnosti je odpoveédny starostovi.

M4 pravo pouZivat zavésny odznak se statnim znakem CR pii piileZitosti sklddan{
statoob&anského slibu Zadateld o udéleni obéanstvi CR.

Vykondva funkci administratora pro datovou schranku.

V. ZASTUPCE TAJEMNIKA

1. ZASTUPCE TAJEMNIKA

Zastupuje tajemnika v dob¢ jeho nepiitomnosti ve vymezeném rozsahu.

ZASTUPCE TAJEMNIKA PRO SAMOSPRAVU

Zastupuje tajemnika v dob¢ jeho nepiitomnosti v rozsahu stanoveném pisemnym poveienim,
zejména pii vykonu samospravy.
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ZASTUPCE TAJEMNIKA PRO STATNI SPRAVU

Zastupuje tajemnika v dob¢ jeho nepiitomnosti v rozsahu stanoveném pisemnym poveienim,
zejména pii vykonu statni spravy.
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VI. VEDOUCI ODBORU

zejména

1.  Jsou podiizeni tajemnikovi UMC.

2. Ridi ¢innost odboru, odpovidaji za ni tajemnikovi UMC a RMC.

3. Podepisuji rozhodnuti odboru ve vécech pienesené i samostatné ptisobnosti.

4.  Odpovidaji za formdlni i obsahovou spravnost materidlti predkladanych k podpisu
starostovi, mistostarosttim, uvolnénym ¢lenim ZMC a tajemnikovi.

5. Ve stanoveném rozsahu zastupuji MC Praha 6.

6.  Se souhlasem tajemnika urcuji svého zastupce a vymezuji rozsah jeho opravnéni.

7. Navrhuji plat zaméstnancim odboru.

8.  Vyhodnocuji zkusebni dobu, navrhuji opatfeni ptip. rozvazani pracovniho pom¢éru.

9.  Odpovidaji za zpracovani pracovnich niplni zaméstnancii odboru.

10. Odpovidaji za formélni a obsahovou spravnost uzavienych dohod o pracovni
¢innosti a provedeni prace pro potieby odboru.

11. Odpovidaji za uzavieni dohod o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych
k vyuctovani.

12.  Utastni se jednani zasedani ZMC.

13. Na vyzvani se G¢astni jednani RMC.

14. Na vyzvani se Géastni jednani vybortt ZMC a komisi RMC, piip. zajisti tiast
zamestnance odboru na tomto jednani.

15.  PIni tikoly, které umoZiiuji mistostarostiim a uvolnénym &lentim ZMC vykon jejich
¢innosti, kterou maji uloZzenou v ramci plnéni koncepcniho a koordina¢niho
zamgéfeni.

16. Dle planu price RMC nebo na vyzddani piipravuji materidly predklddané RMC,
odpovidaji za jejich obsah a formu.

17. Na vyzadani predsedy vyboru ZMC nebo komise RMC piipravuji potiebné
materidly pro ¢innost vyboru nebo komise.

18. Odpovidaji na dotazy a interpelace ¢lentt ZMC.

19. Odpovidaji za veskerou realizaci usneseni ZMC a RMC a tikolii vyplyvajicich pro
n¢ ze zdapisu ze zasedani ZMC a RMC.

20. Odpovidaji za zabezpeceni obecné platnych a internich pfedpist potfebnych pro
praci odboru.

21. Odpovidaji za to, Ze zaméstnanci odboru jsou sezndmeni se vSemi obecné platnymi
a internimi pfedpisy, potfebnymi k vykonu jejich funkce.

22. Odpovidaji za zadavani a realizaci vefejnych zakdzek v souladu s platnou pravni
upravou, usnesenimi RMC piip. ZMC a vnitinimi piedpisy a pokyny tajemnika
UMC.

23. Odpovidaji za vécnou a odbornou spravnost ptipravy zadani vefejnych zakazek,

stanoveni kritérii pro hodnoceni nabidek uchazecti a pribézné dopliovani ddaji do
databaze dodavatelskych subjekti.
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24.

25.

26.

27.
28.

29.
30.

31.

32.

33.

Piedklddaji RMC ndvrh odmén pro feditele a vedouci organizaci a organiza¢nich
slozek ztizenych ZMC, ke které plni funkci odvétvového odboru.

Piedklddaji RMC ndvrh zmény piiplatku za vedeni, zvl4stniho a osobniho piiplatku
feditelll organizaci a organizacnich slozek zfizenych ZMC, ke které plni funkci
odvétvového odboru.

Odpovidaji za dodrzovani vSech platnych obecné¢ zdvaznych pravnich piedpisii
v puisobnosti svého odboru, za dodrZovani vnitinich pfedpisti, pokynt a jim
uloZenych ukoll, a za fddny vykon ¢innosti svého odboru.

Ve své pusobnosti zajist'uji financni resp. fidici kontrolu podle ZoFK.

Provadégji kontrolu fddného vykonu pracovni ¢innosti svych podfizenych
zamestnancu a plnéni jejich povinnosti, ulozenych jim zejména platnymi pravnimi
pfedpisy, internimi predpisy a pokyny.

Odpovidaji za zpracovavani osobnich udaju a jejich ochranu podle platné legislativy.

Odpovidaji za sledovéni vyvoje pravni Upravy vztahujici se k vykonu ¢innosti jejich
odboru, jakoz i ostatnich pravnich piedpist s vykonem ¢innosti jejich odboru
souvisejicich.

Odpovidaji za dodrzovani platnych pravnich piedpist uvefejnénych ve Sbirce
zakont a Sbirce mezindrodnich smluv, ptedpisti EU, tykajicich se vykonu ¢innosti
jejich odboru, jakoZz i ostatnich pravnich ptedpisii s vikonem ¢innosti jejich odboru
souvisejicich.

Odpovidaji za aktudlnost informaci uvefejnénych na internetovych strankach MC
Praha 6, tykajicich se Cinnosti jejich odboru.

Vedouci jednotlivych odborti spolu vzajemné spolupracuji pfi feSeni problematiky
piesahujici rdmec vykonu ¢innosti jejich odboru a jsou si vzdjemné ndpomocni
(meziodborové spoluprace).
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VIL. ZAMESTNANCI
zejména
1. PlIni pracovni povinnosti vyplyvajici
— ze ZoHMP,
— z funk¢niho zatazeni a pracovni népln¢,
— z ptikazl tajemnika,
— z ptikazl svého vedouciho.

2. Jsou povinni vykondvat vSechny prace v rozsahu stanoveném pracovni ndplni, piisluSejici
do jejich ptisobnosti s plnou odpovédnosti a bez vaznych diivodl neptfesouvat
odpovédnost na vyssi organizaéni stupeii, resp. nadfizeného zaméstnance.

3. Postupovat podle vSech vydanych internich norem, smérnic a pokynt, upravujicich chod
UMC.

4. Zaméstnanci, ktefi jsou pracovné zatfazeni jako vedouci trednici a dfednici podle zdkona
¢. 312/2002 Sb., o dfednicich tzemnich samospravnych celki, v platném znéni, jsou
opravnénymi difednimi osobami podle ust. § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni
tad, v platném znéni, s opradvnénim provadét tikony spravniho organu podle tohoto
zdkona.
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Sb.,

I1. ¢ast

ODBORY

Odbory UMC jsou vykonné organy ztizené dle ust. § 94 odst. 2 pism. b) zdkona &. 131/2000
o hl. m. Praze, v platném znéni.

Odbory jsou organizaéni ttvary UMC, ktery je dle § 103 ZoHMP orgédnem MC Praha 6.

Ukolem odbort je vykondvat stitni spravu v pienesené plisobnosti a samospravu dle

organiza¢niho fadu UMC, piip. dle povéieni RMC tak, aby byla zajisténa ¢innost UMC jako orgdnu
MC Praha 6.

Spolecnd ndplii &innosti odborii UMC

10.

Pln{ tkoly, které byly ulozeny RMC pfi piipravé podkladi pro zasedini ZMC a jednani RMC
a pri zabezpecovani plnéni jejich usneseni.
Na vyZadani poskytuji ¢leniim ZMC informace tykajici se vykonu jejich funkc;.
Poskytuji sou¢innost vybortim ZMC, komisim RMC a pracovnim skupindm v jejich &innosti.
V ramci své ptisobnosti zabezpecuji kontrolni ¢innost a piijimaji opatfeni ke zjednani
napravy.
Spravuji finan¢ni prostfedky a svéfeny majetek v prisluSném odvétvi rozpoctu a odpovidaji za
jejich efektivni, hospodarné a icelné vyuzivani.
Vedou evidenci pohledavek vzniklych pti vykonu ¢innosti odboru.
Odpovidaji za naklddani s majetkem umisténym v prostorach uzivanych piisluSnym odborem
a za jeho inventarizaci.
Vytizuji stiznosti, oznameni, podnéty a petice obcanil a vedou jejich evidenci.
Vyftizuji Zadosti obCanii o poskytnuti informace podle InfZ, zabezpecuji fadny vykon
souvisejici agendy, odpovidaji za dodrZovani vSech postupt a lhiit danych InfZ a ptislusSnym
piikazem tajemnika UMC.
Pti vyfizovani agend komunikuji s ptisluSnymi subjekty elektronicky formou datové zpravy
dorucované prostrednictvim datové schranky nebo listinnou formou:
— pokud to umoziiuje povaha piislusného dokumentu, pro doru¢ovani mezi dfadem
a ostatnimi orgdny stitni spravy, orgdny izemniho samospravného celku, staitnimi
fondy, zdravotnimi pojistovnami, Ceskym rozhlasem, Ceskou televizi,

samospravnymi komorami ziizenych zdkonem, notéfi a soudnimi exekutory se pouZije
elektronickd forma komunikace prostfednictvim datové schranky,

— pokud to umoziiuje povaha piislusného dokumentu a fyzicka osoba, podnikajici
fyzickd osoba nebo pravnicka osoba jako adresat ma zptistupnénu svou datovou
schranku a dokument se nedorucuje vefejnou vyhldskou nebo na misté, pouZzije se
rovnéZ elektronicka forma komunikace prostiednictvim datové schranky,

— dorucovani prostfednictvim datové schranky nepouZiji, pokud je z bezpe¢nostnich
divodi zavedena jind forma komunikace.
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Konverzi dokumentii z moci Giedni provadéji sekretariaty odborti na Zadost svych
zaméstnancl.

Odpovidaji za fadné vedeni predepsanych evidenci a spisové sluzby a to jak v listinné podobé&
tak i v elektronické podobé¢, vztahujicich se k jejich ¢innosti véetn€ ukladani a skartace
spisového materidlu do centralni spisovny.

V soucinnosti s referentem krizového fizeni a bezpecnosti z KT plni tkoly na dseku
mobilizacnim a na dseku civilni obrany.

Zajistuji aktualizaci dat v IS UMC v ramci ptisobnosti odboru a jsou za ni odpovédny.

Zajistuji ikoly pii zadavani vefejnych zakazek podle postupu schvaleného RMC a podle
piikazu tajemnika.

PlIni dkoly MC Praha 6 vyplyvajici z obecné platnych piedpisii svétené jim timto
organiza¢nim fadem.

Zajistuji predbéznou a priubéznou veifejnospravni kontrolu podle ZoFK u vsech Zadatelil

a pifjemcil vefejné finanéni podpory (dotace), poskytnuté prostfednictvim rozpoétu MC Praha
6.

Spolupracuji s oddélenim kontroly KT pii provadéni nasledné kontroly podle ZoFK u vSech
piijemcii vefejné financni podpory poskytnuté prostfednictvim rozpoctu MC Praha 6.
Projednévaji prestupky a jiné spravni delikty v rozsahu své ptisobnosti.

Preddvaji na OSL informace urcené ke zvetfejnéni na ufedni desce a elektronické ufedni desce

s uvedenim kritérii, podle kterych maji byt informace zvefejnény, v souladu se spisovym
a skartaCnim fadem.

Poskytuji internimu auditorovi na jeho vyzadani veskeré doklady, pisemnosti, informace atp.
a potfebnou soucinnost.

Zajistuji zpracovavani osobnich idaji nezbytné nutnych pro vykon pracovni €innosti

v samostatné a prenesené plisobnosti v souladu s platnou legislativou.

Povinnosti odvétvového odboru

1.

Ptipravuje a vypracovava ndvrhy vSech materidld tykajicich se odvétvi, jeZ jsou predmétem
jednani RMC vcetné dcasti na obdobnych materidlech predkladanych prostiednictvim
odvétvové komise RMC.

Navrhuje zmény ve ztizovacich ¢i zakladacich listinach, statutech, pfip. jinych organizacnich
normdch u organizaci a organizacnich slozek zaloZenych nebo ziizenych ZMC Praha 6.

Pokud zvlastni predpis nestanovi jinak, pfipravuje navrhy na jmenovani a odvolani
statutdrnich orgdni organizaci a vedoucich organizac¢nich slozek, v¢. ndvrhu na stanoveni
nebo zménu jejich platu. Predkladd navrhy na odmény za splnéni mimoiadnych ukoli.
Navrhuje osoby do¢asn¢ povétované vykonem funkce vedoucich organizaci a organizacnich
sloZek.

Kontroluje plnéni zdkladnich tkolll organizace a organiza¢ni sloZky v souladu se zfizovaci ¢i
zakladaci listinou v¢etné predkladdni pravidelnych zprdv o celém rozsahu €innosti organizace
a organizacni slozky.

Vypracovavi a projednavd programy rozvoje piisluSného odvétvi véetné zpracovani
pozadavki na jeho technické, organizacni, legislativné-pravni, finan¢ni apod. zabezpeceni.

18



10.

1.

12.

13.

14.

15.

Navrhuje opatteni vedouci k odstranéni piipadnych nedostatki zjisténych v ¢innosti
organizaci a organizacnich slozek. Metodicky dohliZi na dodrZovéani veskerych ptedpist,
upravujicich ¢innost piislusného odvétvi. Poskytuje odbornd stanoviska v pfipominkovém
fizeni k novym predpistim, pokud se jich MC Praha 6 téastni.

V oblasti hospodaiské ¢innosti se tcastni piipravy a schvalovani rozpoctli nebo finan¢nich
plant ptislusnych organizaci a organizac¢nich slozek, pticemz predklada své ndvrhy

a pripominky. Vyjadfuje se v sou¢innosti s odvétvovymi komisemi RMC k Zddostem
organizaci a organizacnich slozek na zmény rozpoc¢tii a finan¢nich plant v pritbéhu roku.

Je garantem piipravy a projednéni zprav o vysledcich hospodateni ptislusné organizace

a organizacni slozky (tzv. rozbory) a k témto zpradvam zaujima vlastni stanovisko, navrhuje
finan¢ni vyporddani organizace a organiza¢ni sloZky a zpiisob rozdéleni hospodaiského
vysledku s ndvaznosti na posouzeni nezaslouZenych tuspor.

Sleduje mzdovou politiku v odvétvi, jeji vyvoj v organizaci a organizacni sloZce se
zamétfenim na stanoveni zptsobu usmérnovani prostfedkil na platy a Ctvrtletni sledovani
dodrzovéni stanovenych limiti poc¢tu zaméstnancti a mzdovych prostiedka.

Ptenasi fidici, koordinacni a metodicka opatfeni piijata MHMP do plisobnosti organizace
a organizacni slozky.

Provadi ptfedbéZnou a pribéznou vetejnospravni kontrolu podle ZoFK u organizaci zfizenych
MC Praha 6.

Zucastni se naslednych vetejnospravnich kontrol provadénych oddélenim kontroly KT podle
ZoFK u organizaci zfizenych MC Praha 6.